学院公务用车审批表

	申请时间
	
	申请部门
	

	申 请 人
	
	部门负责人
	

	申请用车

原因
	

	申请用车

目的地
	

	用车时间
	（注明上午还是下午）

	用车人数
	

	办公室

意见
	负责人签字：

                        年   月   日

	备    注
	


注：1.提前一天将审批表送办公室负责人批准；

2.将已批准的审批表交车队队长安排落实车辆。

